
工廠危險物品網路申報 
操作說明



１、系統登入

２、系統操作

2-1、申報作業

2-2、歷史查詢與下載

2-3、工商憑證授權

2-4、各單位聯絡方式

３、附錄(危險物品配置圖範例、機械設備設置圖範例)
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簡報大綱



◆請至全國商工行政服務入口網：https://gcis.nat.gov.tw/
“線上申辦”作業，選擇「工廠危險物品申報網」
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1、系統登入(1/2)

https://gcis.nat.gov.tw/


1、系統登入(2/2)

(1)第1次使用該電腦申報，請先下載並安裝憑證元件。

(2)可工商憑證或經授權的自然人憑證登入。並確認憑證已插入讀卡機。

(3)憑證登入問題可參考[工商憑證Q&A]或[自然人憑證Q&A]。
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2-1申報作業-操作介面說明(1/6)



◆登入後，若有多家工廠，可於畫面右上選取/切換欲申報之工廠
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2-1申報作業-操作介面說明(2/6)
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2-1申報作業-危險物品申報表(３/6)

◆請依序輸入相關欄位，或[帶出上期資料]並依本期內容申報資料登打。



◆危險物品明細資料新增方式：
(1)點選標題列＋號新增空白列

(2)再點選該列之＋號，
(3)即帶出詳細輸入視窗。

8

2-1申報作業流程-危險物品明細資料(４/6)

◆各欄位說明請參考下頁
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2-1申報作業流程-危險物品明細資料(5/6)

說明：(1)編號：為連結至工廠危險物品配置圖相關放置位置之編號代碼(可自行依不同物質種類排序)
(2)範圍：1.氧化性固體  2.易燃固體  3.發火性液體、發火性固體及禁水性物質  4.易燃液體

                             5.自反應物質及有機過氧化物  6.氧化性液體 7.其他經中央主管機關公告者。
            (3)數量：依附表一規定，工廠於製造、加工或使用危險物品之數量達受管制之最低數量，即須就數量加
                             以確認後填入本欄位並註明單位(公斤或公升)。
            (4)用途代碼：1.製造  2.加工  3.使用。
            (5)放置方式代碼：1.桶裝  2.袋裝  3.儲槽  4.管線  5.其他，請文字說明。
            (6)放置位置代碼：1.原料倉庫  2.製程區  3.物料暫存區  4.成品倉庫  5.其他，請文字說明。

• 混合物如有CAS NO.直接填寫；分子式填寫組成成
分中屬工廠危險品之分子式。

• 混合物如果沒有CAS NO.，填寫組成成分中屬工廠
危險品之CAS NO.與分子式。

• CAS NO.、中文名稱、英文名稱欄位填寫：兩種以
上者，皆須將CAS NO.、中文名稱與英文名稱填上，
以〝、”(全形頓號)區隔。

• 分子式欄位填寫：假設有A、B、C 3種成分，分子
式寫簡式，分子式與分子式之間以〝x”(小寫x)區隔，
例如：A分子式xB分子式xC分子式。(參考依據國際
化學品安全卡 (ilo.org))

• UN NO.：若無UN NO直接填寫〝無”或〝-”。 
(因UN NO有分類依據與標準，勿以各混合物成分之
UN NO進行申報)

同一物質若存放位置不同，
數量需個別填寫。

[暫存]
適用於資料尚未輸入完畢，需先離開系
統。若明細資料較多，也請隨時按暫存。

[申報]
當資料已全部輸入完畢，按下以送出申
報資料。



◆可使用CAS NO、UN NO、中文名稱關鍵字、英文名稱任一關鍵字，進行按[查詢]，
若僅有一筆化學物質則自動帶入，若為多筆請自行點選後帶入，其它各項欄位填妥後
按下［帶回原視窗］。 10

2-1申報作業流程-危險物品明細資料(6/6)
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2-2歷史資料查詢(1/1)

◆點選［歷史查詢與下載］，可查看事業主體憑證之歷次申報明細。

◆點選某一筆［事業單位名稱］即可展開該期申報資料及明細，

右下方會顯示［下載］按鈕供下載所申報之資料(Excel檔)。



◆可使用工商憑證授權給負責申報的人員(如：工廠負責人)使用自然人憑證進行工廠危
險物品申報作業。

◆ 點選[工商憑證授權]→系統要求輸入工商憑證PIN碼，再次進行身分驗證。
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2-3 工商憑證授權(1/4)
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◆身分驗證成功後，系統顯示該工商憑證目前已授權之清單，可點選
［新增授權］以新增欲授權之危險物品申報人員。

2-3 工商憑證授權(2/4)
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2-3 工商憑證授權(3/4)

◆輸入欲授權之自然人憑證資料以及可申報之工廠。
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2-3 工商憑證授權(4/4)

◆授權完成後，系統會顯示該工商憑證已授權之自然人憑證清單，可視
需要修改或刪除該授權資料。

◆如人員所應申報之工廠有異動，或已不負責申報作業，甚或去職，請
務必設定使用狀態為[停用]或刪除該授權資料。
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2-4 各單位聯絡方式(1/1)

◆申報完成一週後，若狀態仍是［已送件］，可參考［各單位連絡方式］，
洽詢工廠所在地之縣市政府承辦人員。



3、附錄-危險物品配置圖範例

(1)請以A4以上規格紙張、橫向繪製，能清楚辨識。
(2)需清楚標示周邊道路、廠區建築物方位、相對位置及危險物品

放置位置。 
(3)廠區建築物為2層以上者，應逐層繪製危險物品放置位置。
(4)配置圖須註明廠區實際距離或比例尺、重要圖例、方位等必要

事項。

代碼說明：

A-001、A-002  
A-003、B-001
為申報表內危險
物品明細資料內
第1欄位編號代
碼(可自行依不
同物質種類排序)
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3、附錄-機械設備配置圖範例

(1)機械設備：指於建築物內製造、加工或使用之機械設備。
例如：製程區或生產區或作業區等。

(2)請以 A4以上規格紙張、橫向繪製，能清楚辨識。
(3)需清楚標示廠區建築物方位、通道路線示意圖、機械設備配置範圍示意圖。
(4)廠區建築物2層以上者，逐層通道路線示意圖、機械設備配置範圍示意圖。
(5)配置圖須註明廠區實際距離或比例尺、重要圖例、方位等必要事項。 18
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