
經濟部

公司與商業及有限合夥一站式線上申請作業系統
申辦「公司/有限合夥預查業務」

操作說明
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(一)第一次使用一站式系統
(二)公司/有限合夥設立
(三)公司/有限合夥變更
(四)設立案-「馬上辦」簡易更正
(五)變更案-「馬上辦」簡易更正
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(一)第一次使用一站式系統

步驟一：
第一次使用
預查系統，
請點選「加
入會員」

步驟二：
申請「一般
會員」
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(一)第一次使用一站式系統

步驟三：
填寫註冊資料完
成，請點選「建
立我的帳戶」
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(一)第一次使用一站式系統

步驟四：
至電子信箱開啟
「確認信」點擊
啟動連結，開通
帳戶
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(一)第一次使用一站式系統

步驟五：
再點選「會員登
入」輸入帳號及
密碼後登入 1

2

3
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(一)第一次使用一站式系統

步驟六：
即可「開始線上
申請」作業
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(二)公司/有限合夥設立

步驟一：
點選「開始線上
申請」作業
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(二)公司/有限合夥設立

4

3

2

1

步驟二：
依序操作點選，一站
式服務流程項目，點
選完成按「下一步」

備註：有限合夥設立操作相同，惟組織型態/申辦項目，需先選擇「有限合夥/有限合夥設立」。
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(二)公司/有限合夥設立

步驟三：
請依序填寫申請書
「案件資料」，填寫
完成按「下一頁」

1

2
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(二)公司/有限合夥設立

步驟四：
依「公司預查資料」點選組織別/
公司名稱/所營項目(如右圖選擇
所需項目並按資料送出匯入)

4

3

2

1
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(二)公司/有限合夥設立

步驟五：
填妥所有頁面申請資料，進入確認畫面按下
「確認完成」
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(二)公司/有限合夥設立

步驟六：
您的案件已儲存，請記錄
(OSC)電子案號以便備查，
請點選「下一步」

2

1
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(二)公司/有限合夥設立

步驟七：
選擇右圖任一繳費方式，
按「前往繳費」完成繳
費程序，方可完成送件
程序

1

2
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(三)公司/有限合夥變更

步驟一：
點選「開始線上
申請」作業
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(三)公司/有限合夥變更

5

3

2

1

步驟二：
依序操作點選，一站
式服務流程項目，點
選完成按「下一步」

4

備註：有限合夥設立操作相同，惟組織型態/申辦項目，需先選擇「有限合夥/有限合夥變更」。
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(三)公司/有限合夥變更

步驟三：
請依序填寫申請書
「案件資料」，填寫
完成按「下一頁」

1

2
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(三)公司/有限合夥變更

步驟四：
依「公司預查資料」點選組織別、
公司名稱/所營項目(如右圖選擇
所需項目並按資料送出匯入)，亦
可擇一申請變更

4

3

2

1
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(三)公司/有限合夥變更

步驟五：
填妥所有頁面申請資料，進入確認畫面按下
「確認完成」
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(三)公司/有限合夥變更

步驟六：
您的案件以儲存，請記錄
(OSC)電子案號以便備查，
請點選「下一步」

2

1
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(三)公司/有限合夥變更

步驟七：
選擇右圖任一繳費方式，
按「前往繳費」完成繳
費程序，方可完成送件
程序

1

2
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(四)設立案-馬上辦

步驟一：
點選「開始線上
申請」作業
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(四)設立案-馬上辦

4

3

2

1

步驟二：
依序操作點選，一站
式服務流程項目，點
選完成按「下一步」
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(四)設立案-馬上辦

步驟三：
詳閱注意事項後，請按
下「我已閱讀並同意」
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(四)設立案-馬上辦

3

2

1

步驟四：
點選您欲「馬上辦」之
預查案件，選擇申辦項
目(可多項辦理)，並按
「下一步」
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(四)設立案-馬上辦

1

2

3

步驟五：
以所有選項為例，依右圖
次序操作：
(一)保留期限延期一個月
(二)變更公司組織型態

1.股份有限公司
2.有限公司
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(四)設立案-馬上辦

5

3

2

1

4

(三)增加營業項目
1.新增所營事項
2.除許可業務外

(四)變更股份公司屬性
1.閉鎖性公司
2.非閉鎖性公司

，完成馬上辦請按「填
寫完成」
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(四)設立案-馬上辦

步驟六：
填妥所有頁面申請資料，
進入確認畫面按下「確
認完成」
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(四)設立案-馬上辦

步驟七：
你已完成申辦馬上辦項
目，確定後請按下「確
認送件」，方可完成送
件程序

備註：申辦馬上辦完成後，可至「案件資料查詢」，自行列印申請案件之電子核定書。
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(五)變更案-馬上辦

步驟一：
點選「開始線上
申請」作業

30



(五)變更案-馬上辦

4

3

2

1

步驟二：
依序操作點選，一站
式服務流程項目，點
選完成按「下一步」
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(五)變更案-馬上辦

步驟三：
詳閱注意事項後，請按
下「我已閱讀並同意」
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(五)變更案-馬上辦

3

2

1

步驟四：
點選您欲「馬上辦」之
預查案件，選擇申辦項
目(可多項辦理)，並按
「下一步」
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(五)變更案-馬上辦

1

2

3

步驟五：
以所有選項為例，依右圖
次序操作：
(一)保留期限延期一個月
(二)變更公司組織型態

1.股份有限公司
2.有限公司
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(五)變更案-馬上辦

5

3

2

1

4

(三)增加營業項目
1.新增所營事項
2.除許可業務外

(四)變更股份公司屬性
1.閉鎖性公司
2.非閉鎖性公司

，完成馬上辦請按「填
寫完成」
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(五)變更案-馬上辦

步驟六：
填妥所有頁面申請資料，
進入確認畫面按下「確
認完成」
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(五)變更案-馬上辦

步驟七：
你已完成申辦馬上辦項
目，確定後請按下「確
認送件」，方可完成送
件程序

備註：申辦馬上辦完成後，可至「案件資料查詢」，自行列印申請案件之電子核定書。
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系統維運經濟部商工行政諮詢專線：412-1166
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